
ACTA DE REUNIÓN 

 

 

Versión:01 Fecha de Vigencia: Enero 17 de 2024 
  

 

 

Fecha: 30/01/26 Acta No:  Hora Inicio: 2:00 pm  Hora Fin: 3:20 pm  

Tema: Reunión de equipo 

Responsable: Leonardo Ramírez  Elaborado por: Juan Camilo Arévalo 

Proceso / Subproceso / Actividad: Promoción del Desarrollo Social/ secretaria de Salud 
Pública y Seguridad Social/ Salud Ambiental/ Agua y Saneamiento 

Lugar:  Salón de concertación No. 2 – Lucy Tejada  
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1. Punto de encuentro  

2. Presentación de técnicos nuevos 

3. Socialización alertas sanitarias vigentes  

4. Definición de supervisión del programa  

5. Lineamientos técnicos y metas anuales 

6. Parámetros der trabajo 

7. Entrega y revisión de informes 

8. Generalidades 

9.  

10.  

11.  

12.  

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

EL día viernes 30 de enero del 2026 siendo las 2:00 pm, en el marco de las competencias de la 
Secretaría de Salud Pública y Seguridad Social, se llevó a cabo reunión de equipo correspondiente 
al Eje Estratégico de Salud Ambiental, específicamente del Programa de Agua y Saneamiento 
Básico, con el propósito de analizar, fortalecer las acciones orientadas a la protección de la salud 
pública y discutir los parámetros de trabajo para el presente año.  
 
Se da inicio a la reunión del Programa de Agua y Saneamiento Básico de la Secretaría de Salud de 
Pereira, con el objetivo de socializar información relevante del programa, presentar al nuevo 
personal técnico y definir lineamientos de trabajo para la vigencia actual. Durante la reunión se 
realizó la presentación de cuatro (4) nuevos técnicos que se integran al equipo de trabajo: Cristian 
Loaiza, Administrador Ambiental encargado del componente de acueductos; Claudia Castaño, 
Enfermera Técnica; Luis Enrique Duque, Administrador Ambiental encargado de piscinas y 
acueductos; e Hilary, Ingeniera Ambiental responsable del componente de vivienda transitoria. 
 
Posteriormente, se informó sobre la alerta sanitaria por fiebre amarilla, indicando que el programa 
brindará el apoyo necesario desde sus competencias. Se estableció que la supervisora del 
programa será Natalia, quien realizará el seguimiento y acompañamiento a las actividades 
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desarrolladas. Así mismo, se definió que para el mes de agosto deberá estar completamente 
consolidada la información relacionada con acueductos y mapas de riesgo. 
 
Se indicó que se realizará una inducción para todo el personal en relación con el diligenciamiento de 
actas, instructivos y el adecuado manejo del proceso de Inspección, Vigilancia y Control (IVC). Se 
socializaron los parámetros de trabajo para el presente año, resaltando la importancia del adecuado 
manejo del archivo, el cual deberá entregarse de manera trimestral, debidamente organizado y 
foliado. 
 
Se informó que los cortes de información para reportar el alcance del primer trimestre serán hasta el 
11 de marzo, fecha en la cual se deberá realizar la digitación de la información en las plataformas 
correspondientes, teniendo en cuenta que para ese día el archivo debe encontrarse completamente 
foliado. De igual forma, se resaltó la necesidad de mejorar el diligenciamiento de las actas, ya que 
se han evidenciado falencias, por lo cual se solicita realizar una descripción detallada de cada visita. 
 
Durante la reunión se explicó el uso del Drive institucional para el almacenamiento de actividades e 
informes, el cual será el medio oficial para la organización de la información del programa. También 
se recordó que el programador de actividades exigido por la Secretaría debe diligenciarse todos los 
jueves de cada semana, donde se encontrará la información relacionada con reuniones y operativos 
programados. 
 
Se dieron a conocer las metas correspondientes por cada técnico:  
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Finalmente, se recalcó la importancia de la puntualidad en la presentación de informes y evitar su 
acumulación, atendiendo la solicitud de la doctora Natalia Aristizábal. Se definió que Juan Camilo, 
Niyideth y Santiago serán los encargados de realizar la revisión de los informes. 
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